1
2
دستورالعمل تالیف و ممیزی منابع آموزشی 


	« مشخصات متقاضيان ممیزی منابع آموزشي»

	نام : 


            نام خانوادگي:

	جنسيت:


            نام پدر:

	كدملي:


          شماره شناسنامه:                                                                                           

	محل صدور:

           تاريخ تولد:                                                                                                

	مدرك تحصيلي:   ديپلم(           فوق ديپلم  (          ليسانس (         فوق ليسانس  (             دكتري (                                                                                                             

	رشته تحصيلي:                                                                                                نام محل تحصيل:

	شغل :                                                                                                                        

	سابقه كار :

	متقاضی ممیزی منابع آموزشی گروه برنامه ریزی درسی: .........................................................

	سوابق تاليف

	عنوان كتاب
	ناشر
	سال انتشار
	تاليف
	ترجمه
	گردآوري

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	سوابق مميزي 

	عنوان كتاب
	ناشر
	سال انتشار
	تاليف
	ترجمه
	گردآوري

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	سوابق پژوهشي (مقالات )

	عنوان مقاله 
	نام نشريه 
	نوع نشريه 
	سال چاپ

	
	
	
	

	
	
	
	

	  سايقه همكاري در تدوين يا بازنگري استانداردهاي آموزشي سازمان آموزش فني و حرفه اي كشور:
          بله(                                                                           خير(        
رديف
گروه برنامه ريزي درسي 
استانداردهاي آموزشي
سال همكاري
بازنگري
تدوين
 

	آدرس محل كار:

	آدرس محل سكونت:

	تلفن ثابت:                                                                                                               تلفن همراه:

	*پست الكترونيكي:


*درج  نشاني الكترونيكي معتبر به منظور بررسي اوليه و اعلام نتيجه جهت تكميل مستندات الزامي است.     
  فرم ارزيابي كتاب 
عنوان كتاب:

   به فارسي: 


   به انگليسي: 

	
	وزن
	بسيار خوب

4
	خوب

3
	متوسط

2
	ضعیف

1
	بسیار ضعیف

0

	بررسي صوري
	

	ساختار كتاب از نظر تعداد فصول و صفحات
	1
	(
	(
	(
	(
	(

	جامعيت مطالب از فهرست تا منابع
	1
	(
	(
	(
	(
	(

	بررسي ادبي
	

	شيوايي نثر فارسي
	1
	(
	(
	(
	(
	(

	رعايت قواعد زبان و حسن نگارش
	1
	(
	(
	(
	(
	(

	استفاده از واژه‌هاي معادل تخصصي مناسب
	1
	(
	(
	(
	(
	(

	بررسي علمي
	

	محتواي كتاب از نظر استفاده از پژوهش، ابتكار و نوآوری
	4
	(
	(
	(
	(
	(

	نظم علمي و منطقی در كل متن
	1
	(
	(
	(
	(
	(

	جامعيت متن نسبت به عنوان كتاب
	1
	(
	(
	(
	(
	(

	وضعيت منابع (اعتبار، به روز بودن، كفايت)

	1
	(
	(
	(
	(
	(

	ميزان استفاده از مصور، نقشه، جدول و نمودار
	1
	(
	(
	(
	(
	(

	مطابقت با استاندارد
	

	میزان مطابقت مطالب نظری با بخش دانش استاندارد
	4
	(
	(
	(
	(
	(

	میزان مطابقت مطالب عملی با بخش مهارتی استاندارد
	4
	(
	(
	(
	(
	(

	میزان مطابقت ابزار،تجهیزات وموادمصرفی متن کتاب با استاندارد
	1
	(
	(
	(
	(
	(

	میزان تناسب محتوای مطالب بامدت ساعت درنظرگرفته شده دراستاندارد
	1
	(
	(
	(
	(
	(

	میزان تناسب توالی مطالب با استاندارد      
	1
	(
	(
	(
	(
	(

	میزان مطابقت نکات ایمنی ذکر شده در متن کتاب بااستاندارد
	1
	(
	(
	(
	(
	(



آيا مشابه اين كتاب به فارسی وجود دارد؟          

اگر بلی، لطفاً نام ببريد: 
......................................................................................................................................................

لطفاً توصيه‌ها و الزاماتی را كه براي اصلاح  و يا چاپ كتاب ضروري مي‌‌دانيد، مرقوم فرمائيد.

................................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................
نام و نام خانوادگی ممیز 

امضاء
· حداکثر 100 امتیاز

· نتیجه نهایی کتاب ارزیابی شده
:

       كتاب ارزیابی شده مي‌تواند به عنوان    کتب درسي(
  کمک درسي(
 مورد استفاده قرار گيرد.
	مشخصات ممیز:
نام و نام‌خانوادگي                                       مرتبه علمي / پست سازمانی 
تلفن تماس                                                     پست الكترونيك


چارچوب  کتاب
يک کتاب از بخش‎های زير تشکيل شده است:
1) صفحه عنوان
2) صفحه حقوقی(شناسنامه کتاب)
3) فهرست مطالب 

4) پيشگفتار
5) مقدمه
6) متن کتاب 

7) پيوست يا ضميمه
8) واژه‌نامه
9) کتابنامه
متن کتاب (فصول مختلف كتاب):

· فصل :

عنوان فصل( عنوان شایستگی/ کار- استاندارد آموزشی)
· هدف کلی :

به آن دسته از اهداف آموزشی كه به صورت عبارت‎های كلی بیان می‌شوند، هدف‌های كلی آموزشی گفته می‌شود. هدف‌های كلی مبهم و به آسانی قابل وصول نیستند. معمولاً این اهداف در یك جمله و به صورت كلی بیان می‌شوند و تقریباً مشابهت زیادی با عنوان موضوع آموزشی دارند.
· هدف های رفتاری :
به آن دسته از هدف‌هایی گفته می‌شود كه نوع رفتار و قابلیت‎هایی را كه انتظار داریم فراگیر پس از یادگیری مطلبی خاص به آن‌ها برسد مشخص می‌كند و براساس آن‎‌ها مواد آموزشی و روش تدریس مناسب انتخاب می‌شود. این هدف‌ها با واضح‌ترین عبارات و با دقت كافی آنچه را كه فراگیر باید در جریان یادگیری بیندیشد، انجام دهد و یا احساس كند را روشن می‌نماید .
· پرسش‌ها و پروژه‌های عملی کارگاهی در انتهای  هر فصل قرار می‌گیرد.
فرم شماره 1





عكس متقاضي





فرم شماره 4





جمع امتیاز:     ..................








� -  امتیاز 100-90 کتب درسی -  امتیاز 89-80  کمک درسی 






